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入門 
內部求職者 - 前往自助服務並在員工自助服務的「My Career」部分選擇「Apply for Job 

Opportunities」（然後前往本手冊第 16 頁） 

外部求職者 - 前往 jobs.uiowa.edu 
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點選「Staff」查找職缺 
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登入您的帳戶或點選「Go to Profile」建立帳戶 
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隱私權協議 



5 

登入 

使用目前的使用者名稱登入或註冊為新使用者 

（如果您已有個人資料，請前往第 16 頁獲得進一步幫助） 
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新使用者註冊 

步驟： 

- 建立使用者名稱

- 建立至少包含 9 個字元的密碼：必須至少包含 1 個字母、1 個數字、1 個特殊符號（例如，$ ! @

# *+），並且一行中不能包含超過 2 個相同的字元（例如，AAA、bbbb、$$$$）

- 輸入電子郵件地址以連結到網站，您即可隨時獲得職位資訊

填寫所有資訊後按「Register」 

記住您的使用者名

稱及密碼這將是您

存取帳戶的唯一途

徑。 
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上傳履歷／簡歷 

您可以使用多種方式匯入工作經驗： 

1) 關聯您的 LinkedIn 或 Indeed 個人資料

2) 上傳履歷／簡歷

3) 手動輸入工作經驗

1 

3 

2 
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個人資訊 

輸入所有必填的個人資訊及工作偏好 

此進度列將告訴您個人資料

的填寫進度 
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個人資訊 (續)... 

選擇首選班次、職位等級、工作類型等。 
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偏好 

根據需要選擇偏好。找到相應的工作欄位，然後按「Add to List」 

選擇的偏好將顯示

在此處 
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偏好 (續)... 

在此頁面選擇您的地點偏好 

選擇的偏好將顯示

在此處 
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檔案附件 

為您的工作資料提供任何其他附件 

如果您沒有任何附件，請按「Save and Continue」 
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檢查並提交 

請務必在提交個人資料之前檢查所有資訊

如果您需要更改，請按

「Edit」  



14 

謝謝 

您的個人資料已建立，您可以選擇「View All Jobs」開始在愛荷華大學搜尋所有職缺 
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我的工作頁面 

您可以在此頁面查看已申請的職位（「My Submissions」）、

JobCart 及已儲存的職位 
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申請職位 
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申請職位 

找到想要申請的職位後，選擇「Apply for Job」 

使用您的電子郵件地址登入並按「Go」 
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個人資訊 

將自動從您的一般個人資料中提取一些資訊。 

仔細檢查一切是否正確並填寫缺少的資訊。 

這顯示您申請的職

位 
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經驗與證書 

輸入所有經驗與證書。  

注意- 如果較早上傳，則部分資訊可能已填寫在簡歷中 

選擇「Add Education」或

「Add Work Experience」以新

增其他學歷或工作經驗 
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一般問題 

回答以下問題 
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工作特定問題* 

在本節中，回答詢問的任何特定工作問題。問題可能因工作而異 

*注意 - 這可能不會顯示所有工作



22 

檔案附件 

選擇「Choose File」在此處附加任何其他文件（簡歷、求職信、推薦函等）。 

要將其附加到您的申請書，請確保選擇檔案後按「Attach」 

1 

2 
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自我證明及殘障證明 

本資訊屬自願性質，如果您選擇不填寫也不會受到不利的對待。 
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電子簽名 

在此處簽署您的

申請書 
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檢查並提交 

請務必在提交個人資料之前檢查所有資訊。按提交後，即成功申請職位。
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我的工作頁面 

您可以在您的工作頁面下查看任何已完成的提交或草稿。 

要繼續申請其他可用職位，請點選「Job Search」，然後您將返回職缺。 




